Stap 1:            Nieuwe kantoorgegevens:
 U kunt via het Bar-mutatieformulier uw kantoorgegevens laten wijzigen. Het formulier vindt u op www.barbeheer.nl. Als u dit heeft gedaan dan kunt u door naar stap 2.

Stap 2:            Aanvragen nieuw BalieNetcertificaat:
 Als u de gegevens bij Bar-Beheer heeft laten wijzigen kunt u een nieuw  BalieNetcertificaat aanvragen via: http://www.advocatenorde.nl/certificaat/aanvragen_balienetcertificaat.asp. 
U ontvangt binnen 4 werkdagen een ophaalcode per e-mail en per post ontvangt u een installatiebrief met een installatiehandleiding. U kunt nu het certificaat installeren en daarna doorgaan naar stap 3.

Stap 3:            Username aanvragen voor de applicatie Digitaal loket rechtspraak en de applicatie  

                        Formulieren (incl. Entreetoets) 
Registreren voor het Digitaal loket rechtspraak: http://loket.rechtspraak.nl/registratie/Registration.aspx.

Registreren voor de applicatie Formulieren: https://formulieren.advocatenorde.nl/gebruikersregistratie.html. 

U ontvangt binnen 2 werkdagen 2 registratienummers. Let op:  als u 1 keer geregistreerd heeft moet u daarna als bestaande gebruiker de 2e registratie doen. U kunt hierna door naar stap 4.

Stap 4:            Koppelen van het certificaat in de userroom na volledige registratie:
 U kunt de handleiding (koppelen ) doorlopen om uw BalieNetcertificaat (na registratie) te koppelen aan uw verkregen username, zodat u gebruik kunt gaan maken van het Digitaal loket rechtspraak (Roljournalen) en de Entreetoets in kunt gaan vullen.
Het Digitaal loket rechtspraak kunt u benaderen via: http://loket.rechtspraak./nl. 

De Entreetoets kunt u benaderen via: https://formulieren.advocatenorde.nl/entreetoets.  

Bij technische vragen omtrent de entreetoets kunt u contact opnemen met mevrouw D. Ouwehand van de landelijke Orde, telefoonnummer 070 – 335 35 86 of per e-mail d.ouwehand@advocatenorde.nl.

Bij inhoudelijke vragen omtrent de entreetoets kunt u contact opnemen met het  Bureau van de Orde op het telefoonnummer 026 – 389 07 66 of per e-mail info@ordearnhem.nl.
